Приложение № 4.1 
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно на территории муниципального образования «Город Калуга»

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги  
(в случае предоставление земельного участка, для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей)

	
	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Проверка документов и регистрация заявления

	Формирование перечня земельных участков в целях бесплатного предоставления гражданам, имеющим трех и более детей, для индивидуального жилищного строительства в соответствии с Законом Калужской области от 26.04.2012 № 275-ОЗ.
	Опубликование перечня земельных участков в приложении к газете «Калужская неделя»
	Ежеквартально не позднее 10 числа месяца, следующего за истекшим кварталом.
	Отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели комитета земельных отношений уполномоченного органа
	Уполномоченный орган
	-
	Обращение заявителя в Уполномоченный орган с заявлением установленной формы о согласии на предоставление ему земельного участка из опубликованного перечня земельных участков.




	Поступление заявления согласии на предоставление земельного участка в управлении архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги (далее – уполномоченный орган
	Прием и проверка
комплектности документов на
наличие/отсутствие оснований
для отказа в приеме документов,
предусмотренных пунктом 2.16
Административного регламента
	1 рабочий день
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган / ГИС/СЭД
	Наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, указанных в п.2.16 Административного регламента
[bookmark: _GoBack]-
	Регистрация заявления и документов в ГИС//СЭД (присвоение номера и датирование); Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа накладывает проект резолюции и направляется для исполнения специалистам уполномоченного органа, Направленное
заявителю
электронное
уведомление о
приеме заявления к
рассмотрению либо
отказа в приеме
заявления к
рассмотрению.
Формирование списка заявлений о согласии на предоставление земельного участка.


	
	В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, направление заявителю в электронной форме в личный кабинет на ЕПГУ уведомления 
	
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.16 Административного регламента, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	
	
	
	
	

	
	Проверка заявления и
документов представленных для
получения муниципальной
услуги

	
	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган / ГИС/СЭД
	
	

	
	2. Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям. установленным Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей"

	
	Поступление заявления                                о согласии на предоставление земельного участка из перечня земельных участков должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Определение очередности предоставления земельного участка гражданину в соответствии с очередностью постановки на учет и занесения данного гражданина в список-реестр в порядке, утвержденном постановлением Правительства Калужской области от 25.09.2012 N 485 "О мерах по реализации статьи 5 Закона Калужской области "О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей".

	3 рабочих дня

	Специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган / ГИС/СЭД
	-
	Установления очередности предоставления земельного участка гражданину 


	
	
	Направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	В течение 10 рабочих дней после установления очередности
	специалист организационно-контрольного отдела уполномоченного органа
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Необходимость Проведение проверки на соответствие (несоответствие) гражданина требованиям, установленным Законом Калужской области от 26.04.2012 N 275-ОЗ
"О случаях и порядке бесплатного предоставления в Калужской области земельных участков гражданам, имеющим трех и более детей"
	Направление межведомственного запроса в органы (организации), предоставляющие документы (сведения), предусмотренные пунктами 2.13
Административного регламента, в том числе с использованием СМЭВ

	
	
	Получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	48 часов с момента направления межведомственного запроса в орган или организацию, подпункте 2.3. административного регламента, если иные сроки не предусмотрены законодательством РФ 

	
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	-
	Получение документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	3.  Рассмотрение документов и сведений

	
	Поступление необходимой информации
	Подготовка проекта приказа о соответствии заявителя требованиям для предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно

	2  рабочих дня 
	специалист организационно-контрольного отдела
	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	Наличие или отсутствие оснований для предоставления
муниципальной услуги, указанных в пункте 2.21 административного регламента
	Приказ о соответствии заявителя требованиям для предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно 

	
	4. Принятие решения о предоставлении земельного участка

	
	Поступление приказа о соответствии заявителя требованиям для предоставления заявителю земельного участка в собственность бесплатно 
	Принятие решения о
предоставления муниципальной услуги или об
отказе в предоставлении услуги

	14 рабочих дней
	отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа 

	Уполномоченный орган/ГИС/СМЭВ
	-
	Подготовка проекта распоряжения заместителя Городского Головы - начальника Управления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, акта приема-передачи земельного участка.



	
	5. Выдача результата

	
	Формирование и
регистрация распоряжения заместителя Городского Головы - начальника Управления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, акта приема-передачи земельного участка.

	Регистрация результата
предоставления
муниципальной услуги

	5 рабочих дней со дня принятия решения.

	Организационно-контрольный отдел уполномоченного органа, отдел оформления земельных участков под строительство и иные цели уполномоченного органа 


	Уполномоченный орган /ГИС
	-
	выдача результата муниципальной
услуги заявителю в форме бумажного документа.


	
	
	Направление заявителю
результата предоставления муниципальной услуги в
личный кабинет на ЕПГУ

	В день регистрации результата
предоставления
муниципальной услуги

	
	
	
	Результат
муниципальной
услуги, направленный
заявителю на личный
кабинет на ЕПГУ


	
	
	Подписание и передача заявителем проекта акта приема-передачи земельного участка в уполномоченный орган
	2 месяца с момента принятия решения о предоставлении земельного участка.
	-
	-
	-
	Подписание акта приема-передачи земельного участка заместителем Городского Головы – начальником уполномоченного органа

	
	6. Государственная регистрация права собственности

	
	Подписанный сторонами акт приема-передачи 

	Направление в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Калужской области заявления о государственной регистрации права и прилагаемых к нему документов в отношении соответствующего объекта недвижимости в порядке, установленном статьей 18 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости".
	14 рабочих дней

	Специалист отдела землеустроительной документации комитета земельных отношений уполномоченного органа

	Уполномоченный орган 
	-
	Выдача заявителю акта приема-передачи земельного участка и выписки из единого государственного реестра недвижимости либо мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги, который направляется заявителю по почте либо выдается нарочно.
 




