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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
КАЛУЖСКАЯ ОБЛАСТЬ
ГОРОДСКАЯ УПРАВА ГОРОДА КАЛУГИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	07.04.2022
	
	№
	2744-пи


(в ред. Постановления администрации городского округа города Калуги
03.03.2026 № 431-пи)
Об официальном сайте
администрации городского округа
города Калуги
В целях реализации основных положений Федерального закона от 09.02.2009          № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», на основании статей 31, 36 Устава городского округа города Калуги Калужской области ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Установить, что доступ к официальному сайту администрации городского округа города Калуги осуществляется в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по ссылке: www.kaluga-gov.ru.
2. Утвердить:
2.1. Перечень информации о деятельности администрации городского округа города Калуги, размещаемой на официальном сайте администрации городского округа города Калуги  (приложение 1).
2.2. Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации городского округа города Калуги (приложение 2).
2.3. Регламент ведения официального сайта администрации городского округа города Калуги (приложение 3).
2.4. Перечень сотрудников, имеющих доступ к административной части официального сайта администрации городского округа города Калуги (приложение 4).
3. Признать утратившим силу:
3.1. Распоряжение Городской Управы города Калуги от 08.12.2009 № 13827-р                      «Об официальном сайте Городской Управы города Калуги в информационно-телекоммуникационной сети Интернет».
3.2. Постановление Городской Управы города Калуги от 09.10.2012 № 11811-пи «Об утверждении регламента официального сайта Городской Управы города Калуги».
4. Настоящее постановление вступает в силу c момента его принятия.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на управление делами главы городского округа города Калуги.
Городской Голова города Калуги                                                                       Д.А. Денисов
	Приложение 1
к постановлению Городской Управы города Калуги 
от __07.04.2022__ № _2744-пи_
(в редакции постановления администрации городского округа города Калуги от 25.12.2025 № 2535-пи)


Перечень информации о деятельности администрации городского округа города Калуги, размещаемой на официальном сайте администрации городского округа города Калуги
1. Общая информация об администрации городского округа города Калуги, в том числе:
1.1. Наименование и структура администрации городского округа города Калуги, официальная символика городского округа города Калуги Калужской области, почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов приемной администрации городского округа города Калуги.
1.2. Сведения об органах администрации городского округа города Калуги, почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов приемных руководителей органов администрации городского округа города Калуги, номер телефона для справок (телефон дежурной службы), информация об официальных сайтах и официальных страницах администрации, органов администрации городского округа города Калуги с указанием данных страниц в сети Интернет (при наличии).
1.3. Сведения о полномочиях администрации городского округа города Калуги, задачах и функциях органов администрации городского округа города Калуги, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции.
1.4. Сведения о главе городского округа города Калуги, первом заместителе главы городского округа города Калуги – начальнике управления городского хозяйства  города Калуги, заместителе главы городского округа города Калуги - главном архитекторе города Калуги, руководителях органов администрации городского округа города Калуги (фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них).
1.5. Перечень подведомственных администрации городского округа города Калуги муниципальных учреждений и предприятий (далее - подведомственные организации), сведения о руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также, при согласии указанных лиц, иные сведения о них), сведения о задачах и функциях подведомственных организаций, почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов, электронные адреса официальных сайтов и указанием данных страниц в сети Интернет (при наличии).
1.6. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации городского округа города Калуги, подведомственных организаций.
1.7. Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией городского округа города Калуги.
1.8. Информация о проводимых администрацией городского округа города Калуги, органами администрации городского округа города Калуги или подведомственными им организациями опросах и иных мероприятиях, связанных с выявлением мнения граждан (физических лиц), материалы по вопросам, которые выносятся администрацией городского округа города Калуги на публичное слушание и (или) общественное обсуждение, и результаты публичных слушаний или общественных обсуждений, а также информация о способах направления гражданами (физическими лицами) своих предложений в электронной форме.
1.9. Информация о проводимых администрацией городского округа города Калуги, органами администрации городского округа города Калуги публичных слушаниях и общественных обсуждениях с использованием «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)».
2. Информация о нормотворческой деятельности администрации городского округа города Калуги, в том числе:
2.1. Устав городского округа города Калуги Калужской области.
2.2. Муниципальные правовые акты, изданные администрацией городского округа города Калуги, правовые акты главы городского округа города Калуги, правовые акты  изданные должностными лицами местного самоуправления, предусмотренными Уставом городского округа города Калуги Калужской области (далее – должностные лица местного самоуправления), включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации.
2.3. Тексты проектов муниципальных нормативных правовых актов, внесенных в Думу городского округа города Калуги.
2.4. Административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг, предоставляемых органами администрации городского округа города Калуги.
2.5. Порядок обжалования муниципальных правовых актов и иных решений, принятых администрацией городского округа города Калуги, должностными лицами местного самоуправления.
2.6. Установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией городского округа города Калуги, органами администрации городского округа города Калуги к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами муниципального образования «Город Калуга».
2.7. Информация о закупках товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
3. Информация о текущей деятельности администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги, в том числе:
3.1. Информация об участии администрации городского округа города Калуги в целевых и иных программах, международном сотрудничестве.
3.2. Информация о побратимских и партнерских связях администрации городского округа города Калуги.
3.3. Информация о мероприятиях, проводимых администрацией городского округа города Калуги.
3.4. Сведения об официальных визитах и о рабочих поездках главы городского округа города Калуги, первого заместителя главы городского округа города Калуги - начальника управления городского хозяйства города Калуги,  заместителя главы городского округа города Калуги – главного архитектора города Калуги, руководителей органов администрации городского округа города Калуги и официальных делегаций администрации городского округа города Калуги.
4. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, в том числе:
4.1. Принятые меры по обеспечению безопасности населения и территорий от чрезвычайных ситуаций.
4.2. Сведения о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них.
4.3. Памятки о приемах и способах защиты населения от чрезвычайных ситуаций.
4.4. Иная информация, подлежащая доведению администрацией городского округа города Калуги до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами Калужской области.
5. Информация о результатах проверок, проведенных администрацией городского округа города Калуги, органами администрации городского округа города Калуги, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок, проведенных в администрации городского округа города Калуги, органах администрации городского округа города Калуги, подведомственных организациях.
6. Тексты и (или) видеозаписи официальных выступлений и заявлений главы городского округа города Калуги, первого заместителя главы городского округа города Калуги - начальника управления городского хозяйства города Калуги, заместителя главы городского округа города Калуги, заместителя главы городского округа города Калуги – главного архитектора города Калуги, руководителей органов администрации городского округа города Калуги.
7. Статистическая информация о деятельности администрации городского округа города Калуги, в том числе:
7.1. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям администрации городского округа города Калуги.
7.2. Сведения об использовании администрации городского округа города Калуги, органами администрации городского округа города Калуги, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств.
7.3. Сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации.
8. Информация о кадровом обеспечении администрации городского округа города Калуги, в том числе:
8.1. Порядок поступления граждан на муниципальную службу.
8.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации городского округа города Калуги, органах администрации городского округа города Калуги.
8.3. Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
8.4. Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы.
8.5. Номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации городского округа города Калуги, органах администрации городского округа города Калуги.
8.6. Перечень образовательных организаций, подведомственных администрации городского округа города Калуги, с указанием почтовых адресов образовательных организаций, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных организациях.
9. Информация о работе администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:
9.1. Порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность.
9.2. Фамилии, имена и отчества должностных лиц администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера.
9.3. Обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 9.1 настоящего пункта, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
10. Иная информация о деятельности администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги с учетом требований законодательства Российской Федерации.
Периодичность размещения на официальном сайте администрации городского округа города Калуги информации о деятельности администрации городского округа города Калуги и органов администрации городского округа города Калуги, сроки ее обновления, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов, а также иные требования к размещению информации определяются Регламентом ведения официального сайта администрации городского округа города Калуги. 
Приложение 2
к постановлению Городской Управы
города Калуги
от __07.04.2022__ № _2744-пи_
(в редакции постановления администрации городского округа города Калуги от 25.12.2025 № 2535-пи)
Требования к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации
городского округа города Калуги
1. Информация, размещаемая на официальном сайте администрации городского округа города Калуги (далее – официальный сайт):
а) должна быть круглосуточно доступна пользователям информацией для получения, ознакомления и использования, а также для автоматической (без участия человека) обработки информационными и поисковыми системами, без взимания платы за ознакомление с информацией или иное ее использование и иных ограничений;
б) должна быть доступна пользователям информацией без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства пользователя информацией требует заключения пользователем лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание с пользователя информацией платы;
в) не должна быть зашифрована или защищена от доступа иными средствами, не позволяющими осуществить ознакомление пользователя информацией с ее содержанием, а также ее получение без использования иного программного обеспечения или технических средств, чем веб-обозреватель. Доступ к информации, размещенной на официальном сайте, не может быть обусловлен требованием регистрации пользователей информации или предоставления ими персональных данных, а также требованием заключения ими лицензионных или иных соглашений.
2. Суммарная длительность перерывов в работе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее - сеть Интернет) не должна превышать 4 часов в месяц (за исключением перерывов, связанных с обстоятельствами непреодолимой силы). При необходимости проведения плановых технических работ, в ходе которых доступ пользователей информацией к информации, размещенной на официальном сайте, будет невозможен, уведомление об этом должно быть размещено на главной странице официального сайта не менее чем за сутки до начала работ.
В случае возникновения технических неполадок, неполадок программного обеспечения или иных проблем, влекущих невозможность доступа пользователей информацией к официальному сайту или к его отдельным страницам, на официальном сайте должно быть размещено в срок, не превышающий 2 часов с момента возобновления доступа, объявление с указанием причины, даты и времени прекращения доступа, а также даты и времени возобновления доступа к информации.
3. Информация в виде текста размещается на официальном сайте в формате, обеспечивающем возможность поиска и копирования фрагментов текста средствами веб-обозревателя («гипертекстовый формат»).
Нормативные правовые и иные акты, проекты актов, доклады, отчеты, договоры, обзоры, прогнозы, протоколы, заключения, статистическая информация, образцы форм и иных документов дополнительно к гипертекстовому формату размещаются на официальном сайте в виде файлов в формате, обеспечивающем возможность их сохранения на технических средствах пользователей и допускающем после сохранения возможность поиска и копирования произвольного фрагмента текста средствами соответствующей программы для просмотра («документ в электронной форме»).
4. Программное обеспечение и технологические средства обеспечения пользования официальным сайтом, а также форматы размещенной на нем информации должны:
а) обеспечивать немедленный и свободный доступ пользователей к информации, размещенной на официальном сайте;
б) предоставлять пользователям информацией возможность беспрепятственного поиска и получения всей текстовой информации, размещенной на официальном сайте, включая поиск документа среди всех документов, опубликованных на сайте, по его реквизитам, содержанию документа, а также по фрагментам текста, содержащегося в размещенном на официальном сайте документе;
в) предоставлять пользователям информацией возможность поиска и получения информации, размещенной на официальном сайте, средствами автоматизированного сбора данных в сети Интернет, в том числе поисковыми системами;
г) предоставлять пользователям информацией возможность определить дату и время размещения информации, а также дату и время последнего изменения информации на официальном сайте;
д) обеспечивать работоспособность действующего официального сайта под нагрузкой, определяемой числом обращений к сайту пользователями информации, двукратно превышающей максимальное суточное число обращений к сайту пользователей информацией, зарегистрированных за последние 6 месяцев эксплуатации официального сайта; вновь созданного либо функционирующего менее 6 месяцев официального сайта - под нагрузкой не менее 10 000 обращений к сайту в месяц;
е) обеспечивать учет посещаемости всех страниц официального сайта путем размещения на всех страницах официального сайта программного кода («счетчика посещений»), предоставляемого общедоступными системами сбора статистики в сети Интернет и обеспечивающего фиксацию факта посещения страницы пользователем информации. На официальном сайте допускается применение программного обеспечения (программного кода («счетчика посещений»), сведения о котором включены в единый реестр российских программ для электронных вычислительных машин и баз данных;
ж) обеспечивать бесплатное раскрытие в сети Интернет сводных данных о посещаемости официального сайта (количество посещений и уникальных посетителей официального сайта, его отдельных страниц по часам, дням и месяцам), хранение и доступность для пользователей информацией указанных сводных данных за последние три года;
з) обеспечивать пользователю информацией возможность навигации, поиска и использования текстовой информации, размещенной на официальном сайте, при выключенной функции отображения графических элементов страниц в веб-обозревателе;
и) предоставлять пользователям информацией возможность пользоваться официальным сайтом, в том числе посредством клавиатуры, без необходимости удерживать отдельные клавиши определенное время или необходимости придерживаться определенной последовательности ввода, производить одновременные нажатия нескольких клавиш, а также возможность пользоваться официальным сайтом с применением различных устройств ввода или вывода, в том числе сенсорных экранов;
к) предоставлять пользователям информацией возможность масштабировать (увеличивать и уменьшать) шрифт и элементы интерфейса официального сайта средствами веб-обозревателя;
л) размещенная на официальном сайте в соответствии с частями 1, 3 статьи 13 Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» информация должна быть доступна для чтения с использованием программного обеспечения, предназначенного для использования на электронных вычислительных машинах, размер диагонали экрана которых составляет более 48 миллиметров;
м) при использовании официального сайта пользователю информацией должна быть предоставлена возможность выбора версий сайта, оптимизированных для использования посредством электронных вычислительных машин с различными размерами диагонали экрана с учетом положений подпункта «л» настоящего пункта требований к технологическим, программным и лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом администрации городского округа города Калуги (далее – Требования). 
5. Навигационные средства официального сайта должны соответствовать следующим требованиям:
а) вся размещенная на официальном сайте информация должна быть доступна пользователям информацией путем последовательного перехода по гиперссылкам, начиная с главной страницы официального сайта. Количество таких переходов (по кратчайшей последовательности) должно быть не более пяти;
б) пользователю информацией должна предоставляться наглядная информация о структуре официального сайта и о местонахождении отображаемой страницы в этой структуре;
в) на каждой странице официального сайта должны быть размещены: главное меню, явно обозначенная ссылка на главную страницу, ссылка на карту официального сайта, наименование органа местного самоуправления;
г) заголовки и подписи на страницах должны описывать содержание (назначение) данной страницы, наименование текущего раздела и отображаемого документа; наименование страницы, описывающее ее содержание (назначение), должно отображаться в заголовке окна веб-обозревателя;
д) текстовый адрес в сети Интернет (универсальный указатель ресурса, URL) каждой страницы должен отображать ее положение в логической структуре сайта и соответствовать ее содержанию (назначению), а также в текстовом адресе должны быть использованы стандартные правила транслитерации;
е) используемые меню навигации, все пункты меню и гиперссылки официального сайта должны учитывать положения подпункта «м» пункта 4 Требований.
6. В целях защиты информации, размещенной на официальном сайте, должно быть обеспечено:
а) ведение электронных журналов учета операций, выполненных с помощью программного обеспечения и технологических средств ведения официального сайта, позволяющих обеспечивать учет всех действий по размещению, изменению и удалению информации на официальном сайте, фиксировать точное время, содержание изменений и информацию об уполномоченном сотруднике администрации городского округа города Калуги, осуществившем изменения на официальном сайте;
б) ежедневное копирование всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций на резервный материальный носитель, обеспечивающее возможность их восстановления;
в) защита информации от уничтожения, модификации и блокирования доступа к ней, а также от иных неправомерных действий в отношении такой информации;
г) хранение резервных материальных носителей с ежедневными копиями всей размещенной на официальном сайте информации и электронных журналов учета операций - не менее одного года, с еженедельными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее двух лет, с ежемесячными копиями всей размещенной на официальном сайте информации - не менее трех лет;
д) применение шифрованных транспортных механизмов и сертификатов безопасности при передаче данных, обеспечивающих шифрование и защиту передаваемой информации, в том числе персональных данных пользователей официального сайта.
7. Информация на официальном сайте размещается на русском языке. По решению руководителя администрации городского округа города Калуги или управления делами главы городского округа города Калуги отдельная информация на официальном сайте, помимо русского языка, может быть размещена на иностранных языках.
Наименования иностранных юридических и имена физических лиц, а также иностранные официальные обозначения могут быть указаны с использованием соответствующего иностранного алфавита.
Приложение 3
к постановлению Городской Управы
города Калуги
от __07.04.2022__ № _2744-пи_
(в редакции постановления администрации городского округа города Калуги от 25.12.2025 № 2535-пи)
Регламент ведения официального сайта
администрации городского округа города Калуги
1. Общие положения
1.1. Настоящий регламент ведения официального сайта администрации городского округа города Калуги (далее – Регламент) определяет порядок обеспечения доступа к информации о деятельности администрации городского округа города Калуги, органов администрации городского округа города Калуги (далее – органы) посредством официального сайта администрации городского округа города Калуги (далее – официальный сайт).
1.2. Требования и правила настоящего Регламента должны соблюдаться всеми сотрудниками администрации городского округа города Калуги, органов, подведомственных органам муниципальных учреждений и предприятий города Калуги.
1.3. В настоящем Регламенте используются следующие понятия:
Администратор официального сайта – уполномоченное лицо, осуществляющее техническую поддержку и обслуживание официального сайта, разработку новых сервисов и разделов официального сайта, размещение информации на официальном сайте.
Контент-менеджер официального сайта – уполномоченное лицо, отвечающее за размещение, обновление информации на официальном сайт, в том числе анализирующее работу официального сайта.
Редактор официального сайта – уполномоченное лицо, отвечающее за размещение, обновление информации на официальном сайте.
Электронный сервис официального сайта – это компонент официального сайта, предназначенный для приема администрацией городского округа города Калуги, органами администрации городского округа города Калуги обращений (запросов) физических и юридических лиц в электронном виде. 
На официальном сайте реализованы и функционируют следующие электронные сервисы:
- «Запись на личный прием»;
- «Электронная приемная»;
- «Предварительная запись»;
- «Электронное резюме»;
- «Поиск инвесторов»;
- «Опросы и голосования»;
- «Общественные обсуждения».
Пользователь электронного сервиса - уполномоченное лицо, отвечающее за обработку обращений (запросов) от физических и юридических лиц, поступающих через электронные сервисы официального сайта, наделенное ограниченными правами доступа к административной части официального сайта. 
Поставщики информации – органы администрации городского округа города Калуги, муниципальные учреждения и предприятия города Калуги, отвечающие за своевременное направление информации в целях размещения данных сведений и материалов на официальном сайте.
Перечень поставщиков информации установлен приложением к настоящему Регламенту.
Информационные партнеры – федеральные, региональные, а также муниципальные органы и организации, обладающие потенциально важной информацией для населения и юридических лиц, направляющие данную информацию для размещения на официальном сайте в новостной ленте.
2. Использование официального сайта
2.1. Официальный сайт создан в соответствии с требованиями Федерального закона от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».
2.2. Официальный сайт содержит информацию о деятельности администрации городского округа города Калуги, ее органов, учреждений и предприятий, подведомственных органам.
2.3. Доступ к официальному сайту осуществляется по ссылке: www.kaluga-gov.ru.
2.4. Для работы с официальным сайтом рекомендуется использовать последние версии браузеров: Яндекс.Браузер, Chromium-Gost. Для использования некоторых функций официального сайта требуется поддержка JavaScript и Cookie.
2.5. Пользователем официального сайта считается любое лицо, осуществляющее доступ к официальному сайту посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет. 
3. Принципы ведения официального сайта
3.1. Принцип информационной открытости заключается в обязательном размещении информации о деятельности администрации городского округа города Калуги, ее органов, а также муниципальных учреждений и предприятий города Калуги в соответствии с требованиями федерального и регионального законодательства, муниципальными правовыми актами городского округа города Калуги Калужской области.
В случае наличия у органов, а также у муниципальных учреждений и предприятий города Калуги, подведомственных органам, собственных интернет-ресурсов для информирования заинтересованных лиц о своей деятельности на официальном сайте размещается ссылка на интернет-ресурс соответствующей организации.
3.2. Принцип понятности заключается в использовании информации, форма и содержание которой обеспечивает ее простое, удобное и однозначное восприятие пользователями официального сайта. 
3.3. Принцип полноты заключается в том, что размещаемая информация максимально подробно раскрывает содержание конкретной темы и не заставляет пользователя официального сайта к другим источникам информации. 
3.4. Принцип актуальности заключается в своевременном представлении и размещении информации на официальном сайте.
3.5. Принцип удобства использования заключается в возможности актуализации статичной информации и запрет на обновление динамичной информации, уходящей в архив.
3.6. Принцип полезности заключается в том, что информация, публикуемая на официальном сайте, решает конкретную задачу пользователя официального сайта и представляет потенциальный интерес широкому кругу лиц. 
3.7. Принцип разумности заключается в возможности применения форм и методов размещения информации, подходящих под текущие задачи администрации городского округа города Калуги, в случае если это не нарушает права пользователей официального сайта.
4. Ответственность в части ведения официального сайта
4.1. Ответственность за функционирование аппаратной части сервера, на котором размещен официальный сайт, и операционной системы официального сайта возлагается на МКУ «Служба информационного обеспечения».
4.2. Ответственность за функционирование системы управления официальным сайтом, а также за соответствие требованиям к технологическим, программным, лингвистическим средствам обеспечения пользования официальным сайтом возлагается на администратора официального сайта.
4.3. Ответственность за своевременное размещение на официальном сайте представленной информации возлагается на администратора/контент-менеджера/редактора официального сайта.
4.4. Ответственность за соответствие информации, размещаемой на официальном сайте, действующему законодательству и настоящему регламенту, возлагается на органы администрации городского округа города Калуги, а также муниципальные учреждения и предприятия города Калуги – поставщиков информации. 
4.5. Представитель поставщика информации обязан соблюдать требования, предъявляемые к подготовке информации, размещаемой на официальном сайте, и установленные настоящим Регламентом. В случае несоответствия подготовленной информации требованиям настоящего Регламента, администратор/контент-менеджер/редактор официального сайта имеет право отказать в размещении информации.
4.6. Ответственность за своевременный прием и обработку обращений (запросов), поступающих через электронные сервисы официального сайта, возлагается на пользователей сервисов официального сайта.
4. Права и обязанности сотрудников, имеющих доступ к административной части официального сайта
5.1. Права редактора официального сайта:
5.1.1. Запрашивать необходимую информацию посредством электронной почты. Запрашиваемая информация должна быть представлена представителем поставщика информации в течение 3 рабочих дней с момента направления запроса.
5.1.2. Отправить информацию на доработку представителю поставщика информации с указанием замечаний к ней.
5.1.3. Отказать в размещении информации, если замечания не устранены.
5.2. Обязанности редактора официального сайта:
5.2.1. Размещение, обновление информации на официальном сайте.
5.3. Права контент-менеджера официального сайта:
5.3.1. Обладает функциональными обязанностями редактора официального сайта.
5.3.2. Предлагает создание новых разделов.
5.3.3. Участвует в разработке новых разделов и материалов.
5.3.4. Может отказать в создании раздела, исключить раздел с официального сайта, в случае отсутствия правовых оснований.
5.4. Обязанности контент-менеджера официального сайта:
5.4.1. Размещение, обновление информации на официальном сайте.
5.4.2. Анализ работы официального сайта, оценка его эффективности, удобства использования.
5.5. Права администратора официального сайта:
5.5.1. Администратор официального сайта имеет те же права, что и редактор, контент-менеджер официального сайта, а также имеет право предлагать изменение разделов, создание новых сервисов официального сайта, отдельных его разделов с учетом технических возможностей операционной системы официального сайта.
5.6. Обязанности администратора официального сайта:
5.6.1. Оказание технической поддержки и обслуживания официального сайта, разработка новых электронных сервисов и разделов, размещение информации. 
Сроки выполнения работ администратором: 
1) разработка новых сервисов и разделов – в зависимости от сложности проекта, но не более 90 дней с момента поступления обращения (запроса);
2) создание новых разделов и сервисов – в течение 5 рабочих дней с момента поступления обращения (запроса).
5.7. Права пользователя сервисов официального сайта:
5.7.1. Просмотр и импорт информации, поступающей через электронные сервисы официального сайта, права доступа к которым им предоставлены.
5.7.2. Внесение замечаний и предложений в рамках оптимизации работы электронных сервисов официального сайта.
5.8. Обязанности пользователя электронного сервиса:
5.8.1. Прием и обработка обращений (запросов), поступающих через электронные сервисы.
Сроки выполнения работ пользователем электронного сервиса: не позднее 2 рабочих дней с момента поступления обращения (запроса).
5. Организация информационного сопровождения официального сайта
6.1. По каждому разделу официального сайта определяются поставщики информации – органы администрации городского округа города Калуги, муниципальные учреждения и предприятия города Калуги, в распоряжении которых находятся необходимые для размещения материалы и сведения.
6.2. Обязанность подготовки и передачи информации для размещения на официальном сайте возлагается на сотрудников структурного подразделения органа, сотрудников муниципального учреждения или предприятия города Калуги, в распоряжении которого находятся необходимые для размещения сведения, – представителей поставщика информации.
6.3. Контроль за качеством и своевременностью представления для размещения на официальном сайте сведений осуществляет руководитель структурного подразделения органа, руководитель муниципального учреждения или предприятия города Калуги путем согласования подготовленной сотрудником информации, подлежащей размещению на официальном сайте.
6.4. Подготовленная для размещения на официальном сайте и согласованная с руководителем соответствующего структурного подразделения органа, руководителем муниципального учреждения или предприятия города Калуги информация передается в электронном виде на адрес электронной почты: content@kaluga-gov.ru, за исключением информации и документов, указанных в подпунктах 6.4.1, 6.4.2 настоящего пункта Регламента.
6.4.1. Новостные материалы, а также информация о работах на сетях направляется представителем поставщика информации редакторам официального сайта, ответственным за ведение новостной ленты, блоков «Видео» и «Работа на сетях», в рабочем порядке на адрес электронной почты соответствующих редакторов официального сайта. 
6.4.2. Нормативные правовые акты администрации городского округа города Калуги, акты главы городского округа города Калуги, подлежащие размещению на официальном сайте администрации городского округа города Калуги, направляются редакторам официального сайта посредством системы электронного документооборота администрации городского округа города Калуги «CompanyMedia» уполномоченными лицами.
7. Сроки размещения информации
Информация, поступающая по электронной почте от представителей поставщиков информации, подлежит размещению на официальном сайте в течение 3 рабочих дней с момента поступления. В случае если информация подлежит корректировке, размещение информации осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента поступления отредактированного варианта информации. 
Правовые акты администрации городского округа города Калуги, акты главы городского округа города Калуги, должностных лиц местного самоуправления, подлежащие размещению на официальном сайте, поступающие редактору официального сайта посредством системы электронного документооборота администрации городского округа города Калуги «CompanyMedia», подлежат размещению в соответствии со сроками, установленными законодательством, но не позднее 5 рабочих дней с момента поступления.
Иная информация подлежит размещению на официальном сайте в следующие сроки: 
- «Новости» – в течение 2 рабочих дней после получения;
- «Работы на сетях» – в течение 1 рабочего дня после получения;
- «Противодействие коррупции» – «Деятельность комиссии» – информация о запланированном заседании комиссии – не позднее чем за 2 рабочих дня до момента заседания комиссии;
- «Жилищный фонд» - Управление многоквартирными домами - в течение 1 рабочего дня после получения;
- «Реестр СОНКО» - в течение 1 рабочего дня после получения;
- «Заключения комиссий» – в течение 1 рабочего дня после проведения заседания.
В случае необходимости размещения информации в иные сроки представитель поставщика информации указывает дату ее размещения при направлении информации. 
Материалы, подлежащие срочной публикации в течение 1 рабочего дня, принимаются не позднее 13.00 час. текущего рабочего дня. В случае если материал направлен позднее установленного времени информация подлежит размещению на следующий рабочий день. 
В срок не позднее 1 рабочего дня со дня размещения информации администратор/контент-менеджер/редактор официального сайта направляет в адрес представителя поставщика информации, от которого поступила информация для размещения, ссылку на соответствующую публикацию на официальном сайте. Представитель поставщика информации в тот же день обязан проверить правильность размещенной информации и, в случае необходимости корректировок, сообщить об этом администратору/контент-менеджеру/редактору официального сайта.
Опубликование сведений, предусмотренных в разделе «Администрация - Противодействие коррупции - Сведения о доходах и расходах» приложения к настоящему Регламенту, не осуществляется на официальном сайте на время действия подпункта «ж» пункта 1 Указа Президента Российской Федерации от 29.12.2022 № 968 «Об особенностях исполнения обязанностей, соблюдения ограничений и запретов в области противодействия коррупции некоторыми категориями граждан в период проведения специальной военной операции» в период проведения СВО и впредь до издания соответствующих нормативных правовых актов Российской Федерации.
8. Требования к подготовке информации
8.1. «Новости» – представляют собой информацию о прошедших событиях и размещаются на главной странице официального сайта в новостной ленте. 
Новостная лента представляет собой динамический раздел с уходящими в архив материалами. Редактирование информации в разделе «Новости» не осуществляется. В случае необходимости внесения изменений в ранее опубликованные «Новости» представитель поставщика информации осуществляет подготовку новой «Новости» в новостную ленту. При публикации новой «Новости» редактор официального сайта делает ссылку на утратившие актуальность «Новости».  
При подготовке «Новости» представитель поставщика информации руководствуется следующими требованиями:
- 1 новость - 1 событие;
- ключевой вопрос: «Зачем?» (зачем эта новость посетителям? Какую смысловую нагрузку несет этот абзац? Зачем это предложение?);
- новость должна соответствовать принципам ведения официального сайта.
8.1.1. Правила составления новостей:
Заголовок новости:
- должен содержать суть текста - главный тезис;
- должен привлекать внимание посетителей официального сайта;
- длина заголовка – до 50 символов.
Краткое содержание:
- должно содержать проблему, суть публикации;
- должно состоять из 2-3 предложений и быть однозначным;
- не должно иметь абстрактного начала;
- не должно содержать подробностей;
- должно вызывать желание у пользователя официального сайта прочитать новость.
«Новости» (вкладка «Подробно»):
- рекомендуемый объем - 1000 знаков. Новость не может состоять из 2-3 предложений.
- каждая новость должна отвечать на вопросы: Кто? Что? Когда? Где? Почему? Как?
8.1.2. Структура новости должна соответствовать принципу перевернутой пирамиды:
- основная информация должна излагаться в 1 абзаце тезисно и основываться на фактах;
- далее указывается вспомогательная информация, которая может быть полезной для пользователя официального сайта;
- в конце приводятся выводы, рекомендации, заключения, благодарности, инструкции и т. д. – все, для чего пишется новость.
8.1.3. Визуализация:
- каждая новость должна сопровождаться фотографией;
- для новостной ленты принимаются только горизонтальные изображения;
- главное фото должно соответствовать размеру (в пропорциях): 302 на 250 рх – соблюдение пропорций позволит избежать обрезания картинки;
- запрещается использование в качестве главного фото схематичных изображений, картинок типа «клип-арт».
8.1.4. Периодичность размещения новостей:
- редактор официального сайта размещает новости на официальном сайте с периодичностью 30 и более минут с момента публикации предыдущей новости;
- от информационных партнеров в день может размещаться не более 2 новостей.
8.2. «Работа на сетях».
Информация об отключениях электроэнергии, водоснабжения, передающих средств связи, ограничениях движения транспорта и пешеходов. 
При подготовке информации необходимо руководствоваться следующей структурой:
- запланированное мероприятие;
- конкретная дата или период времени – дата начала и дата окончания;
- место (адрес/адреса), где планируются отключения;
- дополнительная инструкция (временная схема организации жизнедеятельности, контактные номера телефонов и т.д.);
- причина отключения;
- приложения в виде картинок, схем или документов. 
8.3. «Мероприятия».
«Мероприятие» – это информация о запланированном, но еще не наступившем событии. «Мероприятия» на официальном сайте делятся на несколько типов: официальные, культурно-досуговые, ярмарки и конкурсы. 
При подготовке материала для размещения на официальном сайте в качестве мероприятия, обязательно указывается: 
- наименование;
- дата проведения (могут быть даты или период);
- время проведения (время начала и время окончания);
- место проведения (почтовый адрес, адрес сайта, ссылка на страницу в социальной сети и т.д.).
8.3.1. Официальные мероприятия – это мероприятия, в которых принимает участие глава городского округа города Калуги, должностные лица администрации городского округа города Калуги, руководители органов, а также заседания коллегиальных органов, торжественные церемонии, праздничные концерты, посещение которых ограничено, консультации граждан, месячники и т.п.
При подготовке официальных мероприятий для публикации на официальном сайте обязательно прилагается описание мероприятия, его цели и задачи.
8.3.2. Культурно-досуговые мероприятия – это мероприятия для широкого круга лиц, посетить которые могут все желающие (или определенная категория граждан).
Культурно-досуговые мероприятия, размещаемые на официальном сайте должны содержать:
- описание и/или программу мероприятия;
- указание возрастной категории участников/зрителей;
- стоимость участия/билета (при наличии);
- афишу (при наличии).
8.3.3. Конкурсы – организованные органами или подведомственными органам учреждениями и предприятиями публичные конкурсы с целью определения лучшего выполнения работы или достижение иных результатов. 
Для размещения информации о конкурсе на официальном сайте необходимы следующие документы (разными файлами):
- категория участников конкурса (если устанавливается);
- положение о конкурсе;
- бланки документов, заявлений и т.д. (при наличии);
- программа проведения конкурса (при наличии).
При размещении на официальном сайте информации о конкурсе представитель поставщика информации имеет право дополнительно подготовить информацию для размещения в новостной ленте с указанием ссылки на раздел официального сайта, на котором размещены условия проведения конкурса. 
8.3.4. Ярмарки - информация об организованной органами или иными организаторами массовой продаже товаров. 
При подготовке информации следует указать:
- тип ярмарки;
- описание;
- перечень категорий товаров, представленных на ярмарке.
Представитель поставщика информации может представить дополнительные сведения в соответствии со спецификой мероприятия. 
8.4. Документы.
Документы – подлежащие размещению на официальном сайте правовые акты, проекты правовых актов и иные документы администрации городского округа города Калуги, органов, подведомственных органам муниципальных учреждений и предприятий города Калуги.
Для размещения документа на официальном сайте представитель поставщика информации передает документ в формате pdf и в формате doc. Документ в формате doc должен содержать реквизиты: дату и номер. 
Документ, сформированный посредством справочно-правовых систем, перед отправкой должен быть отформатирован:
- ссылки на статьи законов должны быть исключены;
- комментарии и сноски правовой системы исключены;
- шрифт - Times New Roman, кегль - 12;
- заголовки выделены жирным шрифтом;
- выравнивание текста - по ширине страницы, выравнивание заголовков – по центру.
8.5. Текстовые материалы.
Текстовые материалы перед отправкой для размещения на официальном сайте должны быть проверены представителем поставщика информации на отсутствие ошибок и опечаток, а также на предмет соответствия принципам ведения официального сайта, определенных настоящим Регламентом.
9. Формат документов
Электронные документы размещаются на официальном сайте в формате, предоставляющем возможность правки документов, с указанием (при необходимости) реквизитов, за исключением документов, размещение которых ограничено или запрещено  к размещению на официальном сайте в соответствии с действующим законодательством. 
Направляемые для размещения документы должны сопровождаться файлами             в графическом формате. 
Направляемые файлы изображений должны иметь объем не более 5 мегабайт            и соответствовать следующим пропорциям:
- для новостей и других материалов: 604 на 500 рх;
- для афиши: 763 на 1080 рх.
10. Создание новых разделов
10.1. При необходимости создания на официальном сайте новых разделов, электронных сервисов, поставщик информации направляет в адрес управления делами главы городского округа города Калуги официальное письмо с указанием:
- норм действующего законодательства, предусматривающих необходимость размещения информации на официальном сайте;
- наименования раздела;
- предполагаемого места размещения в структуре официального сайта;
- перечня подразделов (при необходимости).
Поставщик информации также прикладывает:
- предложения по визуальному изложению раздела;
- примеры материалов, которые предполагается размещать в новом разделе.
10.2. Письмо поставщика информации подлежит рассмотрению в срок не более       15 рабочих дней с момента поступления. О результатах рассмотрения обращения поставщик информации информируется в письменном виде.
10.3. Администратор официального сайта отвечает за своевременную разработку и последующее функционирование вновь созданных разделов структурных элементов и электронных сервисов официального сайта.
	Приложение 4
к постановлению Городской Управы
города Калуги
от __07.04.2022__ № _2744-пи_
(в редакции постановления администрации городского округа города Калуги от 03.03.2026 № 431-пи)


Перечень сотрудников, имеющих доступ к административной части официального сайта
администрации городского округа города Калуги
	Администраторы, контент-менеджеры, редакторы

	Ф.И.О. сотрудника
	Должность

	Кузин Денис Сергеевич
	начальник отдела цифровых инноваций комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Митин Вячеслав Александрович
	главный специалист отдела цифровых инноваций комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Пашков Михаил Алексеевич
	старший инспектор отдела цифровых инноваций комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Контент-менеджеры, редакторы

	Сидорова Оксана Александровна
	начальник отдела по вопросам развития местного самоуправления комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Скок Ольга Викторовна
	заместитель начальника отдела по вопросам развития местного самоуправления комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Пономарева Александра Сергеевна
	главный специалист отдела по вопросам развития местного самоуправления комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Редакторы новостной ленты, в блоке «Видео», «Работы на сетях»

	Асланян Владлена Викторовна
	заместитель главного редактора МБУ «Редакция газеты «Калужская неделя»

	Доронина Анастасия Игоревна
	телекорреспондент МБУ «Редакция газеты «Калужская неделя»

	Кромская Виктория Сергеевна
	телекорреспондент МБУ «Редакция газеты «Калужская неделя»

	Злобина Евгения Александровна
	телекорреспондент МБУ «Редакция газеты «Калужская неделя»

	Кавалерчик Карина Олеговна
	заместитель председателя комитета - начальник отдела по информационному взаимодействию и связям с организациями и объединениями информационно-аналитического комитета управления делами главы городского округа города Калуги

	Чепик Алина Сергеевна
	главный специалист отдела по информационному взаимодействию и связям с организациями и объединениями информационно-аналитического комитета управления делами главы городского округа города Калуги

	Редактор раздела «Кадровое обеспечение», «Противодействие коррупции»

	Теленкова Ирина Григорьевна
	главный специалист отдела кадровой политики и противодействия коррупции комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Шведова Дарья Михайловна
	главный специалист отдела кадровой политики и противодействия коррупции комитета муниципальной службы и развития местного самоуправления управления делами главы городского округа города Калуги

	Редакторы раздела «Законотворчество»

	Кузнецова Александра Сергеевна 
	специалист 2 разряда отдела документационного обеспечения комитета документационно-контрольной работы управления делами главы городского округа города Калуги

	Минакова Ирина Павловна 
	инженер отдела документационного обеспечения комитета документационно-контрольной работы управления делами главы городского округа города Калуги

	Трошина Елена Николаевна 
	ведущий специалист отдела документационного обеспечения комитета документационно-контрольной работы управления делами главы городского округа города Калуги

	Радченкова Светлана Олеговна 
	старший инспектор отдела документационного обеспечения комитета документационно-контрольной работы управления делами главы городского округа города Калуги

	Пользователи электронного сервиса «Электронная приемная»

	Ухальская Юлия Викторовна 
	главный специалист 1 разряда отдела по работе с обращениями граждан управления делами главы городского округа города Калуги

	Туманова Оксана Александровна 
	главный специалист отдела по работе с обращениями граждан управления делами главы городского округа города Калуги

	Яськов Даниил Иванович 
	старший инспектор отдела по работе с обращениями граждан управления делами главы городского округа города Калуги

	Завгородняя Ольга Вячеславовна 
	главный специалист отдела по работе с обращениями граждан управления делами главы городского округа города Калуги

	Защипкина Елена Викторовна
	главный специалист контрольно-организационного отдела управления по работе с населением на территориях

	Готовцева Елена Викторовна
	начальник контрольно-организационного отдела управления по работе с населением на территориях

	Чекмарёва Елена Сергеевна
	инженер отдела по гражданской обороне отдела по организации защиты населения

	Грасмик Екатерина Михайловна
	старший инспектор сектора по финансовому, кадровому и документационному обеспечению отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги

	Антонова Ангелина Юрьевна
	старший инспектор сектора по финансовому, кадровому и документационному обеспечению отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги

	Морозова Ирина Александровна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления социальной защиты города Калуги

	Махнева Елена Валентиновна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления социальной защиты города Калуги

	Колесник Валерия Эдуардовна
	старший инспектор отдела кадрового и правового регулирования образовательной деятельности управления образования города Калуги

	Чекун Инна Михайловна
	специалист 1 разряда отдела кадрового и правового регулирования образовательной деятельности управления образования города Калуги

	Панфилова Елена Петровна
	ведущий специалист отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению управления культуры города Калуги

	Романова Татьяна Александровна
	главный специалист отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению управления культуры города Калуги

	Мешкова Наталья Акимжановна
	старший инспектор управления физической культуры, спорта и молодежной политики города Калуги

	Никитаева Виктория Игоревна
	главный специалист 1 разряда отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению управления физической культуры, спорта и молодежной политики города Калуги

	Архипова Ольга Анатольевна 
	старший инспектор отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению управления записи актов гражданского состояния города Калуги

	Голяева Анастасия Андреевна
	старший инспектор отдела организационно-кадрового обеспечения управления городского хозяйства города Калуги

	Андреева Валентина Николаевна
	ведущий специалист документационно-контрольного отдела управления городского хозяйства города Калуги

	Новикова Надежда Викторовна
	главный специалист документационно-кадрового отдела управления жилищно-коммунального хозяйства города Калуги

	Лапшина Олеся Игоревна
	старший инспектор документационно-кадрового отдела управления жилищно-коммунального хозяйства города Калуги

	Замулаева Екатерина Сергеевна
	ведущий специалист отдела организационно-контрольной работы управления финансов города Калуги

	Ласая Елена Владимировна
	старший инспектор отдела организационно-контрольной работы управления финансов города Калуги

	Офицерова Елена Вячеславовна
	старший инспектор организационно-контрольного отдела управления экономики и имущественных отношений города Калуги

	Лукиян Наталья Геннадьевна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления экономики и имущественных отношений города Калуги

	Адамс Наталья Николаевна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги

	Валиева Ольга Владимировна
	ведущий специалист организационно-контрольного отдела управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги

	Пользователи электронного сервиса «Запись на личный прием»

	Готовцева Елена Викторовна
	начальник контрольно-организационного отдела управления по работе с населением на территориях

	Защипкина Елена Викторовна 
	главный специалист контрольно-организационного отдела управления по работе с населением на территориях

	Васильева Наталья Андреевна
	главный специалист сектора по финансовому, кадровому и документационному обеспечению отдела по охране прав несовершеннолетних, недееспособных и патронажу города Калуги

	Чекун Инна Михайловна 
	специалист 1 разряда отдела кадрового и правового регулирования образовательной деятельности управления образования города Калуги

	Колесник Валерия Эдуардовна 
	старший инспектор отдела кадрового и правового регулирования образовательной деятельности управления образования города Калуги

	Филип Елизавета Витальевна 
	старший инспектор отдела кадрового и правового регулирования образовательной деятельности управления образования города Калуги

	Панфилова Елена Петровна 
	ведущий специалист отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно-кадровому обеспечению управления культуры города Калуги

	Мешкова Наталья Акимжановна
	старший инспектор управления физической культуры, спорта и молодежной политики города Калуги

	Бобкова Мария Юрьевна 
	заместитель начальника управления записи актов гражданского состояния города Калуги

	Королева Елена Геннадьевна 
	начальник отдела по финансово-бухгалтерскому и документационно - кадровому обеспечению управления записи актов гражданского состояния города Калуги

	Голяева Анастасия Андреевна 
	старший инспектор отдела организационно-кадрового обеспечения управления городского хозяйства города Калуги

	Ходина Елена Геннадьевна 
	ведущий специалист документационно-кадрового отдела управления жилищно-коммунального хозяйства города Калуги

	Розанова Наталия Вячеславовна 
	начальник документационно-кадрового отдела управления жилищно-коммунального хозяйства города Калуги

	Замулаева Екатерина Сергеевна 
	ведущий специалист отдела организационно-контрольной работы управления финансов города Калуги

	Офицерова Елена Вячеславовна
	старший инспектор организационно-контрольного отдела управления экономики и имущественных отношений города Калуги

	Лукиян Наталья Геннадьевна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления экономики и имущественных отношений города Калуги

	Адамс Наталья Николаевна 
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления архитектуры, градостроительства и земельных отношений города Калуги

	Гордеева Екатерина Сергеевна
	начальник организационно-контрольного отдела управления экономики и имущественных отношений города Калуги

	Морозова Ирина Александровна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления социальной защиты города Калуги

	Махнева Елена Валентиновна
	главный специалист организационно-контрольного отдела управления социальной защиты города Калуги











